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Procedura udzielania przez FLUKAR Sp. z 0.0. zaméwier wspétfinansowanych
ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach projektu ,Proekologiczna instalacja pilot. do
produkcji emulsji asfaltowych modyfikowanych nanostrukturami z polimeréw
odpadowych”

§1
Postanowienia ogélne

1. Niniejsza procedura okresla zasady i tryb postepowania przy udzielaniu przez FLUKAR
Sp. z o0.0. zamdwieri wspdtfinansowanych ze S$rodkéw Unii  Europejskiej
w ramach projektu ,Proekologiczna instalacja pilot. do produkcji emulsji asfaltowych
modyfikowanych nanostrukturami z polimeréw odpadowych”.

2. Do zamoéwien nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2015 r., poz. 2164 z pdin. zm.)
z wyjatkiem wyraznie wskazanych w procedurze elementéw.

3. llekro¢ w niniejszej procedurze mowa o:

a) postepowaniu - nalezy przez to rozumie¢ procedure prowadzong przez spotke
w celu zawarcia umowy o realizacje zamdwienia,

b) projekcie — nalezy przez to rozumieé projekt ,,Proekologiczna instalacja pilot.
do produkcji emulsji asfaltowych modyfikowanych nanostrukturami
z polimerdw odpadowych”,

c) spotce — nalezy przez to rozumie¢ FLUKAR Sp. z 0.0.,

d) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2015 r., poz. 2164 z pdin. zm.),

e) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawna albo
jednostke organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie
0 udzielenie zamdwienia, ztoiyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia,

f) zamdéwieniu — odptatng umowe o $wiadczenie na rzecz spétki dostaw, ustug
lub robot.

4. Procedury nie stosuje sie do uméw o prace (o ile dana osoba pracuje w siedzibie
i pod nadzorem spétki), kosztow podrézy i utrzymania.

5. llekro¢ w procedurze wskazano wartosci w euro, do przeliczenia ich na ztote stosuje
sie kurs wynikajacy z przepiséw wydanych na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy.
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§2
Zasady udzielania zamoéwien

1. Spotka zobowigzana jest do udzielania zamdwien w sposdb zapewniajgcy zachowanie
zasad réwnego traktowania wykonawcdw, uczciwej konkurencji i przejrzystosci oraz
unikanie sprzecznosci interesow.

2. Postepowania prowadzone sg w taki sposob, aby wydatkowanie srodkéw miato
charakter celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektow
z danych naktadéw (wybor oferty zapewniajgcej najlepszy stosunek ceny do jakosci).
Zamowienia mogg by¢ udzielane wytacznie wykonawcom posiadajgcym odpowiednie
uprawnienia do wykonywania przedmiotu zamodwienia (o ile sg wymagane),
odpowiednig wiedze i doswiadczenie, odpowiedni potencjat techniczny oraz osoby
zdolne do wykonywania zamdwienia oraz pozostajagcym w sytuacji ekonomicznej
i finansowej pozwalajgcej na wykonanie zamdwienia.

3. Spdtka realizuje zasady wskazane w ust. 1 w szczegdlnosci poprzez:

a) zapewnienie jawnosci zamowien — w szczegllnosci poprzez umieszczanie
publicznych ogtoszen o zamodwieniu na stronie internetowej spotki,
w Biuletynie Zamowien Publicznych i Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej,
w zaleznosci od wartosci i rodzaju zamowien,

b) niedyskryminacyjny opis przedmiotu zamdwienia — w szczegdlnosci poprzez
niezawieranie w opisie postanowienn mogacych preferowaé konkretnych
wykonawcow oraz niewskazywanie znakéw towarowych, patentow
lub pochodzenia, chyba Zze jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu
zamdwienia oraz dopuszczone jest oferowanie rozwigzan rownowaznych,

c) zapewnienie rownego dostepu do zamodwien dla podmiotéw gospodarczych
ze wszystkich panstw cztonkowskich Unii Europejskiej — w szczegdlnosci
poprzez niestawianie wymagan powodujacych dyskryminacje wykonawcow
z innych panstw cztonkowskich Unii Europejskiej oraz uznawanie
dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie odpowiednich  kwalifikacji
wykonawcy i 0sdb, ktére bedg wykonywaé zamdéwienie, uzyskanych w takich
panstwach oraz zapewnienie termindw sktadania ofert umozliwiajacych
wykonawcom przygotowanie i ztoZzenie oferty,

d) zapewnienie obiektywnej oceny i wyboru — w szczegllnosci poprzez
wytgczenie z postepowania po stronie spotki osob pozostajacych w konflikcie
interesow (pozostajagcych z wykonawcg w takim stosunku prawnym
lub faktycznym, Zze moie to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do ich
bezstronnosci).
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Spotka dokonuje ustalenia wartosci zamoéwienia w oparciu o zasady okreélone w art.
32-34 ustawy, w szczegolnosci nie moze w celu uniknigcia stosowania procedur
dzieli¢ zamodwienia na czesci lub zanizaé jego wartoéci, a w przypadku udzielania
zamowienia w czesciach wartoécig zamowienia jest tgczna warto$é wszystkich czesci.

Spotka zapewnia, iz wykonawca moze zastrzec informacje skfadane spoétce
w postepowaniu jako tajemnice przedsiebiorstwa w przypadku spetnienia przestanek
przewidzianych prawem.

Podstawowym trybem postepowania jest przetarg. Pozostate tryby postepowania
moga byc¢ stosowane w przypadkach opisanych w procedurze.

Kaizda osoba bioragca udziat w przygotowaniu postepowania lub postepowaniu
po stronie spotki sktada oswiadczenie o braku konfliktu intereséw. Wzor
o$wiadczenia stanowi zatacznik 1 do procedury.

§3

Przetarg

1.

Postgpowanie w trybie przetargu jest wszczynane w drodze publicznego ogtoszenia
publikowanego na stronie internetowej spo6tki, w Biuletynie Zamoéwien Publicznych
(w przypadku zamoéwien o wartosci przekraczajacej wyrazona w ztotych
rownowartos¢ kwoty 30000 euro oraz nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 130000 euro) i w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej
(w przypadku zamowier o wartosci réwnej lub przekraczajgcej wyrazong w ztotych
rownowarto$¢ kwoty 130 000 euro). Ogtoszenie o zaméwieniu zawiera informacje,
ze do postepowania nie stosuje sie przepiséw ustawy. Spétka po przekazaniu do
publikacji ogtoszenia moze zaprosi¢ do udziatu w postepowaniu znanych sobie
wykonawcdéw.

Ogtoszenie o zamowieniu zawiera w szczegdlnoéci opis przedmiotu zamdwienia,
warunki udziatu w postepowaniu, wymagania dotyczgce ofert, wymagania dotyczace
wadium (o ile jest wymagane), termin zwigzania ofertg oraz szczegétowy opis
kryteriow oceny ofert. Szczegétowe informacje moie zawiera¢ dokument
zamieszczony wytacznie na stronie internetowej spotki, do ktérego link znajduje sie
w ogtoszeniu.

Spotka moze dopusci¢ ztozenie przez wykonawce ofert wariantowych lub dopusci¢
sktadanie ofert czesciowych.

Opis przedmiotu zamowienia sporzadza sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy,
za pomoca obiektywnych cech technicznych i jakosciowych, dostatecznie dokfadnych
i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace
mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty.
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5. Kryteria oceny ofert prowadza do wyboru oferty zapewniajgcej najlepszy stosunek
ceny do jakosci i odnoszg sie do przedmiotu zamoéwienia.

6. W toku postepowania moga by¢ prowadzone negocjacje z wykonawcami.

7. Postepowanie moze by¢ prowadzone kilkustopniowo.

8. Spodtka poprawia btedy w ofercie, wzywa do wyjasnienia tresci oferty, wzywa do
uzupetnienia oferty — chyba ze mimo poprawienia btedéw, wyjasnien lub uzupetnien
oferta nie kwalifikowataby sie do kolejnego etapu postepowania lub nie bytaby ofertg
najkorzystniejsza. Spotka ma prawo prowadzi¢c po ztoizeniu ofert negocjacje
z wykonawcg, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte.

9. Spdtka odrzuca oferte, jezeli:

a)

b)
c)
d)
e)
f)
g)

wykonawca nie wykazat spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,
z zastrzezeniem ust. 8,

treéc oferty nie odpowiada wymogom ogtoszenia, z zastrzezeniem ust. 8,
wykonawca zaoferowat razgco niska cene,

oferta stanowi naruszenie uczciwej konkurencji,

oferta jest niewaina na podstawie odrebnych przepisow,

wykonawca nie ztozyt odpowiedniego wadium (o ile byto wymagane),

w innych wypadkach wskazanych w ogtoszeniu.

10. Spotka wybiera oferte najkorzystniejszg zgodnie z kryteriami oceny ofert okreslonymi
w ogtoszeniu. Wybér oferty najkorzystniejszej zatwierdza Zarzad spétki.

11. Spoétka uniewaznia postepowanie, jezeli:

a)
b)
<)
d)

e)

nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,
cena najkorzystniejszej oferty przekracza mozliwosci finansowe spotki,
postepowanie jest obarczone istotng wada,

w wyniku zmiany obiektywnych warunkéw, realizacja zamodwienia nie lezy
w interesie spotki,

w innych wypadkach wskazanych w ogtoszeniu.

12. Spotka informuje wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, o:

a)
b)

c)

wyborze najkorzystniejszej oferty,
odrzuceniu ofert,

uniewaznieniu postepowania.
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§4

Ofertowe rozeznanie rynku

1. Ofertowe rozeznanie rynku polega na zaproszeniu do skfadania ofert wybranych

3.

przez spotke co najmniej trzech wykonawcéw Swiadczacych dostawy, ustugi lub
roboty bedgce przedmiotem zamowienia (chyba ze na rynku jest mniejsza liczba
wykonawcéw).

Postgpowanie moie by¢ prowadzone w trybie ofertowego rozeznania rynku
w przypadku:

a) ustug, o ktérych mowa w art. 138h ustawy, o ile warto$¢ zamdwienia nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 130 000 euro,

b) uniewainienia uprzednio zorganizowanego przetargu w  zwigzku
z okolicznodciami wskazanymi w & 3 ust. 11 pkt a, pod warunkiem braku
istotnej zmiany warunkow postepowania,

c) zamoéwieri o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci
30 000 euro.

Do postepowania stosuje sie odpowiednio zapisy § 3 ust. 2—13, z zastrzezeniem:

a) ilekro¢ mowa tam o ogfoszeniu o zamdwieniu, w trybie ofertowego
rozeznania rynku zastepuje sie je zaproszeniem do sktadania ofert,

b) uniewaznienie postepowania nastepuje takie w przypadku ztozenia tylko
jednej oferty niepodlegajacej odrzuceniu.

§5

Internetowe rozeznanie rynku

1.

Internetowe rozeznanie rynku polega na pordwnaniu warunkéw realizacji
zamowienia oferowanych przez potencjalnych wykonawcéw za posrednictwem ich
stron internetowych lub z wykorzystaniem systemoéw agregujacych ceny.

Postepowanie moze by¢ prowadzone w trybie internetowego rozeznania rynku
w przypadku nabycia dostaw lub ustug powszechnie dostepnych na rynku
internetowym, o ustalonych standardach jakosciowych, o ile wartos¢ zamowienia nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 130 000 euro.

Wybiera sie oferte zapewniajgcg najlepszy stosunek ceny do jakosci.
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§6
Zlecenie bezposrednie

1. Zlecenie bezposrednie polega na udzieleniu zamowienia po negocjacjach z tylko
jednym wykonawca.

2. Postepowanie moze by¢ prowadzone w trybie zlecenia bezposredniego w przypadku:

a) gdy dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez
jednego wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze
lub z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytacznych, wynikajacych
z odrebnych przepisow, o ile wartos¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 130 000 euro,

b) uniewainienia uprzednio zorganizowanego przetargu lub ofertowego
rozeznania rynku w zwigzku z okoliczno$ciami wskazanymi w § 3 ust. 11 pkt. a,
pod warunkiem braku istotnej zmiany warunkdw postepowania,

c) zamowien o wartosci nieprzekraczajgcej 5 000 zt, pod warunkiem zlecenia go
na warunkach nie gorszych niz rynkowe.

§7
Srodki ochrony prawnej

1. W przypadku zamowien o wartosci rownej lub przekraczajgcej wyrazong w ztotych
rownowartosci kwoty 130 000 euro wykonawcom przystuguje prawo do protestu
wobec czynnosci lub zaniechan spétki w postepowaniu niezgodnych z procedurg
lub warunkami postepowania.

2. Wykonawca wnosi protest do spotki w terminie 3 dni roboczych od dnia, w ktorym
powziat lub mdgt powzigé informacje o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego
wniesienia.

3. Protest rozstrzyga Zarzad spotki w terminie 7 dni od dnia jego wniesienia.
W przypadku uwzglednienia protestu spdtka powtarza czynnosci kwestionowane
w protescie lub dokonuje czynnosci uprzednio zaniechanych wskazanych w protescie.

§8
Dokumentacja postepowania

1. Spotka sporzadza protokot postepowania, uwzgledniajacy okreslenie przedmiotu
zamowienia oraz informacje o publikacji ogtoszenia o zamowieniu, zaproszonych
wykonawcach, ztozonych ofertach, odrzuconych ofertach (z uzasadnieniem) i ocenie
ofert, przy czym:

Projekt LIFE EMU NEW jest wspétfinansowany ze srodkéw Komisji Europejskiej w
ramach Instrumentu Finansowego LIFE oraz ze $rodkéw Narodowego
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a) w przypadku trybdw innych niz przetarg protokét zawiera takie szczegétowe
uzasadnienie wyboru trybu postepowania,

b) w przypadku internetowego rozeznania rynku protokdt zawiera takie
poréwnanie warunkéw realizacji zamdwienia przez réznych wykonawcow.

2. Zatgcznikami do protokotu sg wszelkie dokumenty powstate w postepowaniu, w tym
potwierdzenia publikacji ogtoszen, korespondencja z wykonawcami, oferty, wydruki
stron internetowych.

3. Protokét postepowania z zatacznikami jest jawny z  wyjagtkiem informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa wykonawcy.

4. Spotka informuje wykonawcéw, ktoérzy ztozyli oferty, o wyborze oferty
najkorzystniejsze;j.

5. Spotka przechowuje dokumentacje przez caly okres trwania projektu i przez co
najmniej pie¢ lat po ostatniej ptatnosci.

§9
Umowa
1. Podstawa realizacji zamoéwienia jest umowa w formie pisemnej.

2. Umowa w formie pisemnej nie jest wymagana w przypadku wydatkéw
nieprzekraczajgcych 5000 zt, zamodwienn internetowych sktadanych w wyniku
postgpowan, o ktérych mowa w § 5 oraz innych umow, dla ktérych ogdlinie przyjeta
praktykq jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej (np. zakup
biletéw). W takim przypadku zawarcie umowy musi byé potwierdzone dowodem
ksiegowym (fakturg).

3. W przypadku zamowien o wartosci réwnej lub przekraczajacej wyrazong w ztotych
rownowartosci kwoty 130000 euro umowe zawiera sie po uptywie terminu
na wniesienie protestu na wybodr oferty najkorzystniejszej, a w przypadku wniesienia
protestu — po jego rozstrzygnieciu.

§10
Postanowienia koricowe
1. Niniejsza procedura jest publicznie dostepna na stronie internetowej projektu.

2. Niniejsza procedura wchodzi w Zycie z dniem publikacji na stronie internetowej
projektu. Vel

(Gt o Vol
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Zatacznik 1 do procedury

Oswiadczenie o braku konfliktu interesow
Imie i Nazwisko: ...covcviev e R —————

Oswiadczam, e nie pozostaje z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci.
W szczegdlnosci nie ubiegam sie o udzielenie zamoOwienia, nie pozostaje w zwigzku
matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa z wykonawcy lub cztonkami
organow zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcdw, oraz nie pozostaje ani nie
pozostawatem w ciggu ostatnich trzech lat w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca i nie
jestem oraz nie bytem cztonkiem organéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych
wykonawcow.

i Weasinsnanns l ......................... sensaas
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